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Die Gemeinde Buren a.A. ist eine regionale Zentrumsgemeinde, welche mit ih-
ren rund 3600 Einwohnern ein breites Dienstleistungsangebot anbietet. Eine
der vier Abteilungen ist die Bauverwaltung, deren Zustandigkeitsbereich bei
Baubewilligungsverfahren, Baupolizeiaufgaben, Gemeindeplanungen, Liegen-
schaftsbewirtschaftungen, Tiefbau, Entsorgung und weiteren mehr liegt. Zu-
dem werden fur Drittgemeinden das Bauinspektorat sowie Aufgaben zur
Brandschutzsicherheit ausgefuhrt.

Infolge Pensionierung der aktuellen Stelleninhaberin suchen wir per
1. April 2021 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung 50-60%

Ihre Aufgaben

o Allgemeine Korrespondenzen und Sekretariatsarbeiten der Bauverwaltung
e Erledigung der mit den Baugesuchen zusammenhangenden administrativen
Aufgaben

Nachfiuihrung des eidg. Gebaude- und Wohnungsregisters (GWR)
Verwaltungsaufgaben im Bereich Friedhof

Betreuung des Abfallwesens

Betreuung des Bauarchivs

Schalter- und Telefondienst

Weitere Aufgaben nach Absprache

Ihr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Grundaushbildung im Bereich offentliche
Verwaltung oder gleichwertige Aushildung

Erfahrung im Bereich Bau- und Baupolizeiwesen von Vorteil

Freude am Umgang mit der Bevolkerung

Speditive, zuverlassige und selbstandige Arbeitsweise

Belastbar, geduldig und flexibel

Gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook und CMI Axioma von Vorteil)

Wir bieten lhnen

e Verantwortungsvolle, selbstéandige und abwechslungsreiche Tatigkeit in ei-
nem kleinen und motivierten Team

e Zeitgemass und grossziigig eingerichteter Arbeitsplatz

e Fortschrittliche Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen im Rahmen
der kantonalen und kommunalen Richtlinien

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Dann senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
sybille.salvi@bueren.ch oder per Post an die Einwohnergemeinde Biren a.A.,
HR, Sybille Salvi, Hauptgasse 10, 3294 Biiren a.A.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis am 28. Dezember 2020

Fur Auskiinfte steht lhnen Kurt Eggenschwiler, Bauverwalter, gerne zur Verfu-
gung: Telefon 032 352 03 40, E-Mail kurt.eggenschwiler@bueren.ch

bliren anderaare

einwohr ergemeinde

Bauverwaltung
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